zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Gorlice nr 64/2007 z dnia 18.06.2007 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W GMINIE MIEJSKIEJ GORLICE - URZEDZIE MIEJSKIM

ZASADY OGOLNE
§1

1. Udzielanie zaméwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi przez
Zamawiajacego dokonuje si¢ na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163 z p6zn. Zm.) oraz przepisow
aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowien niniejszego regulaminu.

2. Regulamin reguluje ponadto organizacje sklad i tryb pracy Komisji przetargowych oraz
zakres obowiazkéw cztonkéw Komisji przetargowych.

§2

1. llekroé¢ w regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach (Dz.U. Nr 97, poz. 1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 r. Nr 137,
poz. 1302);

2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

3) dynamicznym systemie zakup6w — nalezy przez to rozumie¢ ograniczony w czasie elektroniczny
proces udzielania zaméwien publicznych, ktorych przedmiotem sg dostawy powszechnie
dostepne nabywane na podstawie umowy sprzedazy lub ustugi powszechnie dostgpne;

4) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ w przypadku Gminy Miejskiej Gorlice
Burmistrza Miasta;

5) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego albo
oferte z najnizsza cena, a w przypadku zamoéwien publicznych w zakresie dziatalnosci tworczej
lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z géry opisa¢ w spos6b jednoznaczny
i wyczerpujacy - oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdéwienia publicznego;

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U.

z 2003 r. Nr 207, poz. 2016), a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r — Prawo budowlane za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

7) érodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu przepisow
o finansach publicznych;

8) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

9) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamdéwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

10) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Gorlice — Urzad Miejski;

11) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

12) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych
Gminie Miejskiej Gorlice - Urzedzie Miejskim .



13) stronie internetowej zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ strone o adresie
http://www.miasto.gorlicki.iap.pl/zampub.htm.

14) kierowniku komérki merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ kazdego kierownika wydzialu
Urzedu Miejskiego w Gorlicach.

2. Tlekro¢ regulamin odnosi si¢ do wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty EURO, przeliczenia
tej wartoéci na ztote dokonuje si¢ wedtug sredniego kursu ztotego do EURO okreslonego przez
obowiazujace w dniu okreslania warto$ci zaméwienia Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do EURO stanowiacego podstawg przeliczania
wartosci zaméwien publicznych.

SYSTEM UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1

KOMORKA ORGANIZACYJNA ODPOWIEDZIALNA
ZA ORGANIZACJE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§3
1. Organizacja zamowien publicznych (przyjmowanie i kontrola wnioskow i zlecen wszczgeia
postepowania, opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, wydawanie i

wysytka na zadanie wykonawcoéw Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, sporzadzenie
ogloszen o postgpowaniu, sporzadzenie zaproszef do postgpowania , przyjmowanie ofert od
wykonawcéw, wydawanie potwierdzen ztozenia ofert, obstuga prac Komisji, prowadzenie biezacej
korespondencji z wykonawcami, wnioskowanie do Wydziatu Finansowo — Budzetowego o zwrot
wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wykonawcom, oglaszanie o wyniku
postgpowania oraz wykonywame czynno$ci nie zastrzezonych dla innych podmiotéw) o wartosci
szacunkowej zaméwienia réwnej lub wyzszej od 5.000 EUR na rzecz wydziatéw Urzedu Miejskiego

Gorlice zajmuje si¢ Wydziat Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Funduszy Zewngtrznych

2. Za publikacje na stronie internetowej Urzedu Miejskiego Gorlice przestanych pocztag

elektroniczna lub dostarczonych inng droga dokumentéw dotyczacych danego postgpowania o

udzielenie zaméwienia publicznego odpowiedzialny jest pracownik Wydziatu Organizacyjnego, do

ktorego zakresu czynnosci nalezy prowadzenie strony internetowej UM Gorlice.
3. Wszczecie postepowania o wartosci zamowienia wigkszej lub réwnej 5.000 EUR przez Wydzial
Inwestycji, Zamowien Publicznych i Funduszy Zewngtrznych nastgpuje na pisemne zlecenie
kierownika zamawiajacego.
4. a) Osoba odpowiedzialng w Wydziale Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Funduszy
Zewnetrznych za nadzér formalno — prawny nad opracowywanymi dokumentami w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz prowadzaca dokumentacje
postepowania jest inspektor d/s zamowien pubhcznych
b) Osoba o ktérej mowa pod lit. a) zapewnia jednolitos¢ przeprowadzanych postgpowan, petnige
jednoczesnie kazdorazowo funkcje Sekretarza w powotywanych Komisjach przetargowych

¢) Osoba o ktdrej mowa pod lit. a) przekazuje projekt dCCYZJl powotlujacej Komisje kierownikowi
zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznionej, celem zatwierdzenia sktadu komisji
przetargowe;.

5. Osoby, ktérym powierzono czynnos$ci w postgpowaniach o zamdwienie publiczne ponosza
odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad, form i trybéw postgpowania przy udzielaniu
zamoOwien publicznych.



Rozdzial I1
KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO

§4

1. Kierownik zamawiajacego w postepowaniu o zaméwienie publiczne:

a) zatwierdza wniosek 0 Wwszczgcia postgpowania o udzielenie zamoOwienia i zleca wszczgcie
postgpowania,

b) zatwierdza notatk¢ stuzbowa na okoliczno$¢ wszczgcia postepowania o udzielenia zamowienia
publicznego o wartosci nizszej niz 5.000 EUR,

¢) zatwierdza protoké} z postgpowania o udzielenie zaméwienia o wartosci do 14.000 EUR,

d) podpisuje ogloszenie o wszczgciu postgpowania, ogloszenie o zamoOwieniu, zaproszenie do
udzialu w postepowaniu lub do sktadnia ofert, specyfikacjg istotnych warunkow zaméwienia,

e) powohyje decyzjg komisje przetargowa do rozstrzygnigcia postepowania, okreslajac w decyzji
sktad i zakres obowiazkéw Komisji, .

f) dokonuje na wniosek przewodniczacego lub sekretarza Komisji odwotlania czlonka Komisji
podlegajacego wylaczeniu lub z innych powodow,

g) podpisuje i zatwierdza dokumenty wymagane przez obwigzujace w zakresie udzielania zaméwien
publicznych przepisy (m.in. ogloszenie o wyborze oferty i protokot z postgpowania),

h) wyklucza wykonawcg, odrzuca oferty w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

i) uniewaznia postgpowanie,

j) dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej,

k) rozpatruje wniesione w postgpowaniu protesty.

1) podpisuje umowe z wykonawcg

Rogdzial 11X
KIEROWNIK KOMORKI MERYTORYCZNEJ

§5

1. Kierownik komérki merytorycznej przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego o wartosci do 5.000 EUR.
2. W celu udzielenia zaméwienia kierownik komorki merytoryczne;:

a) sporzadza lub poleca pracownikowi swojego wydziatu sporzadzenie notatki na
okoliczno$é wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, ktorej wzdr stanowi
zal. nr 2 do niniejszego regulaminu,

b) ustala warto§¢ przedmiotu zaméwienia na podstawie przepisow ustawy Prawo
zamoOwien Publicznych,

¢) przekazuje do zatwierdzenia pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw na finansowanie
zamOwienia  Skarbnikowi Miasta lub kierownikowi Wydziatu  Ksiggowosci
Finansowo — Budzetowej notatke o ktérej mowa w lit. a wraz z zatacznikami a w
szczegolnosci z wzorem umowy jaka bedzie zawarta w wyniku wyboru wykonawcy
w procedurach o ktérych mowa w lit. d z uwzglednieniem zapisu ust. 3,

d) wybiera wykonawcg w procedurze zapewniajace] uwzglednienie zasad wydatkowania
funduszy publicznych okreslonych w ustawie z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2005 r . Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.), i z uwzglednieniem



zasady zapewnienia konkurencji, przy czym procedure moze przeprowadzi¢ w
formie:

1/ telefonicznego (internetowego, przez e-mail) zbadania rynku,

2/ pisemnego zaproszenia o zlozenie propozycji cenowej wystanego do co najmniej
dwéch wykonawcow.

e) dokumentuje nalezycie fakt dokonania wyboru wykonawcy w procedurach o ktérych
mowa pod lit. d ust. 1/i 2/; w przypadku zaméwien o wartosci rownej lub nizszej 500
EUR dokumentacj¢ postgpowania stanowi faktura opatrzona pieczecig ktdrej wzor
stanowi zat. nr 11 do niniejszego regulaminu.

f) dokonuje wyboru wykonawcy z uwzglednieniem zasad wydatkowania funduszy
publicznych okreslonych w ustawie z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2005 r . Nr 249 poz. 2104 z pézn. zm.).

g) przekazuje notatke po uzyskaniu zatwierdzenia o ktérym mowa w lit. ¢ kierownikowi
zamawiajacego celem zatwierdzenia czynnosci opisanych w notatce celem zlecenia
do realizacji,

h) sporzadza umowg z wybranym wykonawca o ktérym mowa w notatce zatwierdzone]
w procedurze wskazanej w pkt. cid,

i) pieczetuje faktury pieczecia ktorej wzor stanowi zat. nr 11 do Regulaminu i opisuje
odpowiednie rubryki,

j) sporzadza rejestr udzielonych zaméwien, niezaleznie od ich warto$ci, w zakresie
wartosci ponizej 5.000 EUR zawierajacy co najmniej:

I) nazwg zamowienia

II) warto$¢ zamowienia wyrazong w EUR 1 PLN

III) nazwe wykonawcy

IV) numer faktury wystawionej przez wykonawce, lub numer umowy jesli zostata
sporzadzona w formie pisemnej

3. Obowiazek sporzadzania pisemnych umow o ktérych mowa w ust. 1 lit. h dotyczy zamdowien
ktérych przedmiotem jest robota budowlana. W przypadku ustug i dostaw o wartosci nizszej niz
5.000 EUR kierownik komérki merytorycznej decyduje o koniecznosci sporzadzenia pisemnej
umowy w zaleznodci od charakterystyki i stopnia skomplikowania realizacji przedmiotu
zamowienia.

4. Kierownik komoérki merytorycznej prowadzi i przechowuje dokumentacje prowadzonych
postepowan oraz prowadzi i przechowuje rejestr udzielonych zamoéwien o wartosci ponizej 5.000
EUR.

5. Kierownik komérki merytorycznej w ktorego kompetencji lezy realizacja zadania objetego

postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci wyzszej lub réwnej 5.000 EUR:

a) sporzadza opis przedmiotu zamo6wienia, dotaczajac do opisu przedmiotu zaméwienia niezbgdne

dokumenty (m.in. szczeg6towa charakterystyke przedmiotu zaméwienia wraz z opisem za pomoca

kodéw CPV, przedmiar robot, dokumentacj¢ projektowa, program - funkcjonalno uzytkowy,
specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét, wzor harmonogramu wykonywania ustugi, wzor
harmonogramu rzeczowo finansowego, rysunki techniczne, plany, szkice sytuacyjne, mapy itp.;

W przypadku zaméwienia o wartosci wigkszej lub réwnej 14.000 EUR i wnioskowania o

przeprowadzenie postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego w/w dokumenty nalezy

sporzadzi¢ i dotaczy¢ w formie papierowej oraz elektronicznej, obligatoryjnie w obu formach),

b) ustala warto$¢ przedmiotu zaméwienia,

c) sporzadza wniosek o wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia na druku stanowigcym

zat. Nr 1 do Regulaminu,

d) przekazuje wniosek do Skarbnika Miasta lub kierownika Wydziatu Ksiggowosci Finansowo -

Budzetowej do zatwierdzenia pod wzgledem zabezpieczenia §rodkéw na finansowanie zamdéwienia,



e) przekazuje wniosek do Wydziatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych po uzyskaniu
zatwierdzenia o ktorym mowa w pkt. d, celem sprawdzenia i zatwierdzenia ze wniosek zostat
przygotowany zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych , obowigzujacym
w Urzedzie Miasta Regulaminem udzielania zam6wien publicznych oraz jest kompletny w zakresie
wymaganych dokumentow (zatacznikoéw) o ktérych mowa w ust. a,

f) przekazuje wniosek dotyczacy wszczecia postepowania do zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajacego,

g) przekazuje zlecenie po zatwierdzeniu wniosku przez kierownika zmawiajacego do wydziatu
Inwestycji i Zaméwien Publicznych,

h) nie moze przekaza¢ wniosku do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego bez uzyskania
zatwierdzen o ktorych mowa w ust. d i e.

i) sprawuje kontrole nad nalezytym wykonaniem umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania, a w szczegblnosci na wniosek wykonawcy zezwala na wykonanie zmiany formy
zabezpieczenia umowy i dokonuje jego zwrotu z zachowaniem terminéw uwzgledniajacych podzial
zabezpieczenia na czg$ci zachowujac ciaglo$é jej zabezpieczenia.

2. Kierownik komérki merytorycznej sporzadza roczny plan zaméwien dla kierowanego przez
siecbie Wydziatlu na formularzu stanowigcym zal. nr 13 do Regulaminu, niezwlocznie po
zatwierdzeniu Budzetu i przekazuje do Wydziatu Inwestycji 1 Zamoéwien Publicznych

3. Kierownik komorki merytorycznej zobowiazany jest do sporzadzania wniosku o wszczgcie
postepowania o udzielenie zambwienia publicznego w takim terminie ktory zagwarantuje sprawne
przeprowadzenie postgpowania i pozniejsze terminowe wykonanie umowy uwzgledniajac
ewentualng mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania i wszczgcia nowego postepowania dla tego
samego zadania

Rozdzial IV
ZARZADY OSIEDLI
§6

Przewodniczacy Zarzadu Osiedla:
a) udziela zamoéwienia o wartosci do 1.500 EUR w procedurze zapewniajacej uwzglednienie zasad
wydatkowania funduszy publicznych okreslonych w ustawie z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2005 r . Nr 249 poz. 2104 z poin. zm.), i z uwzglednieniem zasady
zapewnienia konkurencji, przy czym procedure moze przeprowadzi¢ w formie:

1/ telefonicznego (internetowego, przez e-mail) zbadania rynku,

2/ pisemnego zaproszenia O zlozenie propozycji cenowej wystanego do co najmniej dwoch

wykonawcow.
b) dokumentuje nalezycie fakt dokonania wyboru wykonawcy w procedurach o ktorych mowa pod

lit. a ust. 1/12/.
¢) pieczetuje faktury pieczecia ktorej wzér stanowi zat. nr 11 do Regulaminu

Rozdzial V
BIURO PRAWNE

§7

1. Biuro prawne w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego opiniuje i akceptuje (poprzez
parafowanie) pod wzglgdem formalnoprawnym nastepujace dokumenty:



a) w uzasadnionych przypadkach wzor lub ogélne warunki umowy stanowiace element Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, oraz kazdorazowo umowe bedaca wynikiem przeprowadzonego
postepowania o zaméwienie publiczne,

b) w razie zaistnienia watpliwosci opiniuje spelnienie przez wykonawcéw warunkow udzialu w
postepowaniu pod katem zgodnosci warunkéw ze zlozonymi przez nich o$wiadczeniami
i dokumentami, sporzadza projekty wyjasnien tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
dotyczacych zagadnien prawnych przedmiotu zaméwienia,

c) w szczegdlnie skomplikowanych sprawach opiniuje na pi$mie, na wniosek Wydziatu Inwestycji 1
Zamdwien Publicznych wniesione w postgpowaniu protesty.

Rozdzial V1

ORGANIZACJA, SKLAD TRYB PRACY ORAZ ZAKRES
OBOWIAZKOW CZLONKOW KOMISJI PRZETARGOWEJ

§8

1. Komisja przetargowa w postgpowaniach o zaméwienie publiczne o warto$ci wigksze]
niz 14.000 EUR powotywana jest decyzja kierownika zamawiajacego kazdorazowo dla danego
postgpowania.

2. W sklad kazdej Komisji wchodzi co najmniej 4 osoby

3. W sktad Komisji w postepowaniach o zaméwienie wchodza kazdorazowo jako stali cztonkowie:

a) Przewodniczacy Komisji — Kierownik Wydziatu w ktérego kompetencjach lezy realizacja
danego zaméwienia,

b) Sekretarz Komisji — Inspektor d/s Zamoéwien Publicznych,

¢) Czlonek Komisji - pracownik Wydziatu, w ktérego kompetencji lezy realizacja danego
zaméwienia, odpowiedzialny za merytoryczne prowadzenie tej sprawy,

d) Cztonek Komisji — inny pracownik Wydziatu, w ktérego kompetencji lezy realizacja
realizacja danego zaméwienia.

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania przez kierownika zamawiajacego dla kolejnego
postepowania o udzielenie zamowienia na to samo zadanie kierownik zamawiajacego powoluje
kolejng komisje.

5 Jezeli dokonanie okre$lonych czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych kierownik
zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji przetargowej moze powotac
biegtych.

6. Biegly przedstawia opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§9

1. Komisja rozpoczyna dzialalnoé¢ z dniem wszczgcia postepowania, a konczy z dniem podpisania
umowy z wybranym wykonawca .

2. Szczegdlowe obowiazki czionkow Komisji okresla kierownik zamawiajacego w decyzji
o powotaniu komisji przetargowej.

3. Do obowiazkéw czlonkéw Komisji nalezy w szczegblnodci znajomos¢é obowiazujacych
przepiséw w zakresie udzielania zaméwien publicznych, znajomos$¢ Regulaminu udzielania
zamo6wien publicznych i zapoznanie sig ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.



4. Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej Przewodniczacy.
§10
1. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
a) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
b) podziat zadan migdzy cztonkéw komisji podejmowanych w trybie roboczym
¢) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
d) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego wniosk6w i propozycji wynikajacych
z badania i oceny ofert
¢) wnioskowanie o zmiang skfadu Komisji z uzyciem wzoru dokumentu ktéry stanowi zal.
Nr 14.

2. Do zadan Przewodniczacego Komisji w trakcie otwarcia ofert nalezy:

a) przedstawienie sktadu Komisji Przetargowej,

b) okazanie ofert, iz zostaty one ztozone w stanie nieuszkodzonym oraz ze nie nosza sladow
wskazujacych na probg naruszenia ich tajemnicy,

¢) podanie do wiadomosci kwoty jaka zamawiajacy przeznaczy! na realizacje¢ przedmiotu
zaméwienia,

d) otwarcie ofert w kolejnosci ich ztozenia, podanie nazw (firm) oraz adresow wykonawcow
a takze informacje dotyczacych ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji
i warunkéw platnosci jesli byly one kryteriami oceny w danym postgpowaniu,

e¢) zamknigcie posiedzenia otwarcia ofert,

f) ewentualne poinformowanie zebranych o przewidywanym terminie rozstrzygnigcia
i podanie wynikéw do publicznej wiadomosci.

§11

1. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:
a) sprawdzenie ofert pod wzgledem spetniania wymogow formalnych i merytorycznych
okreslonych w obowigzujacych przepisach i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia
oraz czy oferta zawiera wszystkie wymagane o$wiadczenia i dokumenty a takze czy tres¢
tych dokumentéw jest zgodna z wymaganiami zamawiajacego, oraz przedstawienie
wynikéw sprawdzenia sktadowi Komisji Przetargowej, celem zatwierdzenia.
b) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego
c) obstuga administracyjno — biurowa Komisji przetargowej.
d) wezwanie wybranego w postgpowaniu wykonawcy do podpisania umowy i wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przed jej podpisaniem
e) kontrola prawidtowosci wnoszonego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy pod
katem zgodnosci z obowiazujacych przepisow dotyczacych zaméwien publicznych
i zgodnosci z wymaganiami zamawiajacego okreslonymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw ZamoOwienia,
f) wnioskowanie o zmiang sktadu Komisji.

2. Do zadan Sekretarza Komisji w trakcie otwarcia ofert nalezy przedstawienie wykonawcom
i innym osobom uczestniczacym w otwarciu ofert do podpisu listy obecnosci.

§12
1. Statym Cztonkiem Komisji jest kazdorazowo pracownik Wydziatu w ktérego kompetencji lezy
realizacja przedmiotu zaméwienia, odpowiedzialny za merytoryczne prowadzenie tej sprawy, do



ktérego zadan nalezy w szczegélnosci sprawdzenie ofert pod wzgledem spelniania wymagan
merytorycznych w zakresie parametréw zamdwienia oraz zgodnosci zakresu podanego przez
wykonawce w dokumentach dolaczonych do oferty z zakresem wymaganym przez
zamawiajacego, a W szczeg6lnosci sprawdzenie kosztorysu ofertowego, formularzy cenowych lub
specyfikacji i charakterystyki przedmiotu zaméwienia oraz przedstawienie wynikéw sprawdzenia
pozostatym cztonkom Komisji.

2. Drugim stalym Cztonkiem Komisji jest kazdorazowo inny pracownik Wydziatu do ktérego

kompetencji nalezy realizacja przedmiotu zaméwienia ktérego zakres obowiazkow jest tozsamy
7z zakresem obowiazkéw Cztonka Komisji wymienionego w ust. 1

5. Kolejnego Czlonka Komisji Kierownik zamawiajacego powoluje w razie potrzeby sposrod

1.

pracownikéw wydzialu merytorycznego w ktorego kompetencji lezy realizacja danego
zamoéwienia lub sposrod innych pracownikéw Urzedu Miejskiego.

§13

Do obowiazkéw wszystkich czlonkéw Komisji nalezy w szczeg6lnosci udzial w pracach
Komisji oraz wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez Przewodniczacego Komisji
Z zastrzezeniem ust.2

Kierownik zamawiajacego, pracownik zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego

powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, cztonkowie Komisji przetargowej

biegli i inne osoby ktérym powierzono czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania

o udzielenie zaméwienia po otwarciu ofert skladaja pisemne o$wiadczenie iz:

a) nie ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia,

b) nie pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwiazany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym
Jub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych oséb prawnych ubiegajacych
sie o udzielenie zamoéwienia;

c¢) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie byly cztonkami organdow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych oséb prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoéwienia,

d) nie pozostaja z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci;

e) nie byli prawomocnie skazani za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych.

§14

Do zadah wszystkich czlonkéw Komisji Przetargowej nalezy ocena spelnienia przez

wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz badanie i ocena ofert, a w szczegdlnoscei:

1) uczestniczenie w pracach podczas otwarcia ofert,

2) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zwrot oferty ztozonej po terminie na druku
stanowiacym zat. nr 9,

3) sprawdzenie, czy wykonawcy spelniaja wymogi udzialu w postepowaniu okreslone
w ustawie Prawo zaméwien publicznych oraz pozostate wymogi okreslone w Specyfikacja
Istotnych Warunkoéw Zaméwienia . Wyniki sprawdzenia Komisja przedstawia kierownikowi
zamawiajacego z wykorzystaniem wzoru druku stanowiacego zat. Nr 4,



4) sprawdzenie czy oferta zawiera wszystkie wymienione w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zaméwienia o$wiadczenia i dokumenty, a takze czy tre$¢ i zakres podanych w tych
dokumentach informacji jest zgodny z wymaganiami zamawiajacego,

5) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych w ustawie Prawo
zamoOwien publicznych,

6) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego w przypadku stwierdzenia oczywistych omylek
rachunkowych i pisarskich w tekécie oferty o zatwierdzenie poprawienia oczywistych
omytek w tekécie oferty za pomoca druku stanowiacego zat. nr 5 do Regulaminu,

7) wnioskowanie do zamawiajacego o wykluczenie wykonawcy z postgpowania w przypadku
stwierdzenia okolicznosci powodujacej wykluczenie wykonawcy, podajac uzasadnienie
prawne i faktyczne wykluczenia. Na okolicznos¢ tej czynnosci komisja sporzadza protokot
na druku stanowigcym zat. nr 15 ktéry zatwierdza zamawiajacy,

8) wnioskowanie , w przypadku stwierdzenia brakéw i bledéow w ofercie powodujacych
odrzucenie oferty do kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne odrzucenia oferty. Na okolicznos¢ tej czynno$ci komisja sporzadza
protokét na druku stanowiacym zat. nr 15 do Regulaminu,

9) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania za pomocg
dokumentu ktérego wzor stanowi zat. 10 do Regulaminu,

10) przedstawianie kierownikowi zamawiajacego lub innej osobie przez niego upowaznione]
propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, sposrod zlozonych waznych ofert na druku
stanowiacym zat. nr 15 do Regulaminu,

11) przekazywanie kierownikowi zamawiajacego wniesionych protestow, wraz ze stanowiskiem
Komisji opartym na opinii prawnej Biura prawnego na druku stanowigcym zal. nr. 8 do
Regulaminu.

2. Prace Komisji Przetargowej zatwierdza kierownik zamawiajacego po podpisaniu umowy przez
wybranego wykonawcg , podpisujac protokot z udzielenia zamoOwienia publicznego.

3. Kierownik zamawiajacego odmawia zatwierdzenia propozycji Komisji 1 uniewaznia
postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, gdy postepowanie to obarczone jest wadg
uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy lub jezeli w postepowaniu doszlo do naruszenia
przepiséw okreslonych w ustawie lub aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie i jezeli
to naruszenie miato wplyw na wynik postepowania.

Rozdzial VII
DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 15
1. Dokumentacja postepowania o zamoéwienie publiczne sporzadzana i przechowywana przez
Wydziat Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Funduszy Zewngtrznych zawiera w szczegdlnoscei:
a. zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego wniosek wszczgcia postgpowania,
b. wniosek wszczecia postepowania ktory zatwierdza kierownik zamawiajacego w przypadku
zamo6wien o wartosci szacunkowej powyzej 5.000 EUR,
c. decyzje (zatwierdzenie) kierownika zamawiajacego powotujaca Komisje przetargowa,
d. protokol z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wraz z zatacznikami
wymaganymi przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych i obowiazujacych
rozporzadzen , zawierajacy co najmniej:



f.

g.

h.

i.

- opis przedmiotu zaméwienia,
- informacje o trybie udzielenia zaméwienia
- informacje o wykonawcach,
- ceng i inne istotne elementy ofert,
- wskazanie wybranej oferty lub ofert.
oferty, opinie bieglych, o§wiadczenia, zawiadomienia , wnioski i inne dokumenty oraz
informacje sktadane przez Zamawiajacego i wykonawcow,
informacje o wyborze oferty,
ogloszenie o wyniku postgpowania lacznie z potwierdzeniem jego publikacji lub rozestania
do wszystkich uczestnikoéw postgpowania,
umowe o zaméwienie publiczne,
w przypadku dokumentowania postgpowafi o wartosci powyzej 5.000 EUR a ponizej

14.000 EUR dokumentacja postgpowania zawiera oprocz wniosku o wszczgcie postepowania
€O najmniej:

1/ zaproszenia do zlozenia propozycji cenowych wraz z dowodami wystania z
wykorzystaniem wzoru stanowigcego zat. nr 17 do Regulaminu,
2/ ziozone propozycje CEnowe,
3/ zawiadomienie o wyborze propozycji wraz z wezwaniem do podpisania umowy,
4/ protokét z postepowania sporzadzony na formularzu ktorego wzér stanowi
zal. nr 18 do Regulaminu.

§16

1. Do zakresu zadan Wydziatu Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Funduszy Wewnetrznych nalezy
obstuga organizacyjno — biurowa zaméwien publicznych ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w
zlotych kwote 5.000 EUR, a w szczeg6lnosci:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7

8)
9

prowadzenie rejestru udzielonych zamoéwien publicznych wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 12 do regulaminu.

opracowywanie wzoréw uméw jako zalacznikow do Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zaméwienia i uzyskiwanie opinii o wzorach uméw od komérki o ktérej mowa w § 6,
opracowywanie uméw z wybranymi wykonawcami na podstawie Wwzoru umowy
stanowiacego zalacznik do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i uzyskiwanie
akceptacji umowy przez komérke o ktorej mowa w § 6,

opracowywanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia,

sporzadzanie ogloszen w zakresie prowadzonych postgpowan i przekazywanie ich do
publikacji w Biuletynie Zamoéwieni Publicznych, na stronie internetowej Urzedu Miasta z
zastrzezeniem § 3 ust. 2, zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

wywieszanie ogloszent w zakresie prowadzonych postgpowan na tablicy ogtoszen Urzgdu
Miasta,

prowadzenie dokumentacji zaméwien publicznych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i niniejszym regulaminem poczawszy od momentu przyjecia zlecenia Wwszczgcia
postepowania do momentu jego zakonczenia tj. do momentu zawarcia umowy,
przekazywanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia dla danego postgpowania
w okresie pomiedzy dniem ogloszenia a terminem sk}adnia ofert,

10) przyjmowanie ofert oraz wydawanie wykonawcom potwierdzenie ztozenia,
11) zabezpieczanie zlozonych ofert przez zachowanie ich tajemnicy do momentu otwarcia,
12) przedstawianie kierownikowi zamawiajacego okresowych informacji o przeprowadzonych

postepowaniach,

13) udostgpnienie protokotu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z

zatacznikami na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 19
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maja 2006 r. w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego (Dz.
U. z dnia 24 maja 2006 r. Nr 87 poz. 606) z zastrzezeniem informacji o ktérych mowa w Art.
8 ust. 2 i 3 ustawy Prawo zaméwienr publicznych oraz na zasadach obowiazujacych na
podstawie przepiséw o dostepie do informacji publicznej,

14) sporzadzanie informacji o planowanych zaméwieniach,

15) sporzadzanie i przekazywanie Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wsp6lnot Europejskich, oraz

publikacja w ,,profilu nabywcy”

wstepnych ogloszen informacyjnych o planowanych

w ciagu nastepnych 12 miesigcy zam6wieniach lub umowach ramowych w terminie
i przypadkach o ktérych mowa w art.13 ustawy Prawo zamo6wien publicznych oraz nalezyte
udokumentowanie daty przekazania ogloszenia,

16) sporzadzanie rocznych sprawozdan z udzielonych zaméwien i przekazywanie ich Prezesowi
Urzedu Zaméwien Publicznych w terminie do 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku

ktérego dotyczy sprawozdanie,

17) dokumentowanie postgpowan o wartosci zamowienia od 5.000 EUR do 14.000 EUR z
uwzglednieniem postanowien § 15 ust. 1 lit. 1
2. Do zadan Wydziatu Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych nalezy takze
udzielanie wydziatom porad i konsultacji w zakresie udzielania zamdwien publicznych,

§17

Wykaz dokumentéw w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego z wyszczegélnieniem
0s6b podpisujacych i zatwierdzajacych dokument:

Nazwa dokumentu/druku/pisma

osoba/osoby podpisujace

notatka na okoliczno$é wszczecia postgpowania o
wartosci zaméwienia ponizej 5.000 EUR, wraz z
zalgceznikami

podpisuje kierownik komérki merytorycznej, zatwierdza
pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw na sfinansowanie
zaméwienia Skarbnik lub kierownik Wydzialu Ksiggowosci
Finansowo — BudzZetowej , zatwierdza i zleca do realizacji
kierownik zamawiajacego

zaproszenie do zloZenia propozycji cenowej

podpisuje kierownik zamawiajgcego

protokél z postgpowania o udzielenie zamoOwienia
ktérego warto$¢ nie przekracza 5.000 EUR

zatwierdza kierownik zamawiajgcego

whiosek o wszczgcie postegpowania

podpisuje kierownik komérki merytorycznej, zatwierdza
pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw na sfinansowanie
zamo6wienia Skarbnik lub kierownik Wydzialu Ksiggowosci
Finansowo — BudzZetowej , zatwierdza i zleca do realizacji
kierownik zamawiajacego

decyzja o powolaniu skladu komisji przetargowej

podpisuje kierownik zamawiajacego

ogloszenie 0 wszczgciu postgpowania,
przekazywane do publikacji w Biuletynie
Zaméwien Publicznych dotyczy postgpowan o
wartoéci od 14.000 EUR

podpisuje kierownik zamawiajacego

ogloszenie 0 zaméwieniu przekazywane do
publikacji w Biuletynie Zaméwien Publicznych
publikowane na stronie internetowej
zamawiajacego i wywieszane na tablicy ogloszen; -
dotyczy postepowai o wartosci od 14.000 EUR

podpisuje kierownik zamawiajacego

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,
przekazywana wykonawcom za pobraniem na

podpisuje kierownik zamawiajacego
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zadanie, publikowana na stronie internetowej
zamawiajacego (W postepowaniach prowadzonych
w trybie przetargu nieograniczonego) w
przypadku zaméwien o wartosci od 14.000 EUR
réwnoczesnie z przekazaniem ogloszenia o
wszcezeciu postegpowania do Biuletynu Zaméwien
Publicznych

potwierdzenie kopii SIWZ ,,za zgodno$¢” z
oryginalem

podpisuje inspektor d/s zaméwien publicznych

odpowiedZ na zapytanie wykonawcy wraz z trescig
zapytania oraz wyjas$nienie treci SIWZ,
przekazywane wszystkim wykonawcom, jezeli
SIWZ byla publikowana na stronie internetowej
zamawiajacego — réwnieZ publikowane na tej
stronie

parafuje przewodniczacy Komisji Przetargowej
podpisuje kierownik zamawiajjcego

protokoly z postgpowania o udzielenie zaméwienia
druk ZP-1 lub ZP-2, wraz zalgcznikami do
protokolu (druki o symbolach ZP zalgcznikéw

w zalezno$ci od wartoéci i trybu udzielenia
zamoéwienia)

sporzadza inspektor d/s zaméwien publicznych lub w razie
nieobecno$ci inny pracownik wydzialu Inwestycji s
Zaméwien Publicznych i Funduszy Zewngtrznych ,
podpisuje kierownik zamawiajacego.

potwierdzenie przyjecia zlozonych ofert, w dwéch
egzemplarzach - jeden przekazywany
skladajacemu oferte

podpisuje inspektor d/s zamdwien publicznych lub w razie
nieobecno$ci inny pracownik wydzialu Inwestycji s
Zamowien Publicznych i Funduszy Zewngtrznych.

lista obecno$ci wykonawcow na otwarciu ofert

lista ma charakter porzadkowy — podpisywana przez
obecnych wykonawcow lub ich przedstawicieli

wniosek w sprawie zmian w skladzie komisji
przetargowe;j

podpisuje przewodniczacy Komisji przetargowej lub
w razie jego wylaczenia sekretarz Komisji, zatwierdza
kierownika zamawiajacego

protokol na okoliczno$¢ sprawdzenia ofert
zlozonych w postgpowaniu pod wzgl¢gdem
spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu

podpisuja wszyscy czlonkowie komisji przetargowej,
zatwierdza kierownik zamawiajgcego

wezwanie wykonawcy do uzupelnienia
brakujacych lub zawierajacych bledy o$wiadczen
i dokument6w potwierdzajacych spelnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu

podpisuje kierownik zamawiajacego

protokol na okoliczno$é poprawienia oczywistej
omylki pisarskiej lub omylki rachunkowej w
tekscie oferty

podpisuja wszyscy czlonkowie komisji przetargowej
zatwierdza kierownik zamawiajgcego

zawiadomienia wszystkich wykonawedéw o
dokonaniu poprawienia oczywistej omylki
pisarskiej lub omylki rachunkowej w tekscie
oferty

podpisuje kierownik zamawiajgcego

protokél na okoliczno$é wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty i propozycja wyboru oferty
najkorzystniejszej

podpisujg wszyscy czlonkowie komisji przetargowej,
zatwierdza kierownik zamawiajgcego

informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty,

o wykonawcach ktorych oferty zostaly odrzucone
i wykonawcach ktérzy zostali wykluczeni,
przekazywana wszystkim wykonawcom wraz ze
streszczeniem oceny i poréwnania zloZzonych ofert

podpisuje kierownik zamawiajgcego
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notatka na okoliczno$¢ sprawdzenia oferty pod
wzgledem formalnym, w przypadkach watpliwych
i szczegblnie skomplikowanych bedgca opinig
Biura Prawnego

podpisuje pracownik Biura Prawnego

zawiadomienie o prote§cie wraz kopia wniesionego
protestu, przekazywane wszystkim wykonawcom,
w przypadku protestu na postanowienia SIWZ lub
ogloszenie publikowane na stronie internetowej
zamawiajjcego

podpisuje kierownik zamawiajacego

protokoél na okoliczno$é przedstawienia
kierownikowi zamawiajacego projektu
rozstrzygnig¢cia protestu

podpisujg wszyscy czlonkowie komisji przetargowej,
zatwierdza kierownik zamawiajacego

rozstrzygnigcie protestu, przesylane
protestujacemu i wykonawcom ktérzy przylgczyli
si¢ do protestu; w przypadku protestu na
ogloszenie lub zapisy SIWZ publikowane na
stronie internetowej zamawiajgcego

podpisuje kierownik zamawiajjcego

protokoél na okoliczno$¢ zwrotu oferty zloZonej po
terminie

podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji Przetargowej,
zatwierdza kierownik zamawiajgcego

wezwanie do zawarcia umowy i wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
przesylane wykonawcy, ktérego oferte wybrano

podpisuje kierownik zamawiajacego

ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia, przesylane do
Biuletynu Zaméwien Publicznych

podpisuje kierownik zamawiajgcego

protokol na okoliczno$¢ uniewaznienia
postepowania

podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji Przetargowej,
zatwierdza kierownik zamawiajgcego

informacja o uniewaznieniu postgpowania

podpisuje kierownik zamawiajacego

wniosek do Wydzialu Finansowo — Budzetowego
o zwrot wadium

podpisuje inspektor d/s zamé6wien publicznych

Rozdzial VIII

UMOWY O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

§18

1. Do zawieranych uméw o zaméwienie publiczne ktérych warto$¢ przekracza 14.000 EUR nalezy

bezwzglednie stosowaé przepisy zawarte w dziale IV ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Wszystkie umowy o zamowienie publiczne musza by¢ kontrasygnowane przez Skarbnika Miasta
lub Kierownika Wydziatu Ksiegowosci Finansowo Budzetowej, parafowane przez Biuro prawne
oraz przez kierownika wydzialu merytorycznego, w ktérego kompetencji lezy realizacja zadania
objetego postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Nadzér nad realizacjg umowy sprawuje komoérka organizacyjna wystepujaca z wnioskiem

0 wszczecie postepowania .

§19

W zawieranych umowach o zamdéwienie publiczne niezbedne jest umieszczanie zapisdw skutecznie
zabezpieczajacych interesy Zamawiajacego poprzez:
a) zamieszczanie klauzuli dotyczacych kar umownych lub innych sankcji w wypadku

niewypetnienia warunkéw umowy,
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b) precyzyjne okre$lanie warunkéw odbioru oraz $ciste ich powiazanie z warunkami
platnosci,
c¢) precyzyjne okreslanie warunkow gwarancji i regkojmi.

Rozdzial IX
ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§20
Archiwizacja dokumentacji dotyczacej udzielonych zaméwien publicznych zajmuje si¢ Wydziat
Inwestycji, Zamowien Publicznych i Funduszy Zewngtrznych.
Cala dokumentacja postepowania o zamoéwienie publiczne poczawszy od momentu jego
uruchomienia az do zakonczenia realizacji zamoOwienia przechowywana jest w Wydziale
Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych, a nastgpnie przekazywana do
archiwum.
Wydzial Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Funduszy Zewngtrznych zobowigzany jest do
przechowywania dokumentacji w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalno$c przez:
a) 10 lat — dotyczy rejestru udzielonych zaméwien publicznych oraz zawartych uméw
o zamoOwienia publiczne,
b) 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania — dotyczy dokumentacji postgpowania oraz
protokotu z postgpowania wraz z zatacznikami.

Rozdzial X
PRZEPISY KONCOWE
§21
Postanowienia regulaminu obowiazuja od dnia jego nadania.

2. Niniejszy regulamin obowiazuje do dnia jego uchylenia, a jego postanowienia w takim zakresie,

w jakim nie sa sprzeczne z zapisami stosownych aktéw prawa powszechnie obowiazujacego,
a uchwalonych po dniu jego nadania.

, Rozdzial XI, .
WYKAZ WZOROW DOKUMENTOW (DRUKOW, PISM)

—

Whniosek o wszczecie postgpowania.

2. Notatka na okoliczno$é wszczecia postepowania o wartosci przedmiotu zaméwienia ponizej

5.000 EUR.

Potwierdzenie przyjecia ztozonych ofert.

4. Protokot na okolicznos¢ sprawdzenia ofert ztozonych w postgpowaniu pod wzgledem.
spetnienia przez wykonawcoéw warunkow udziatu w postgpowaniu.

5. Protokot na okoliczno$¢ poprawienia oczywistej omytki pisarskiej lub omylki rachunkowej

w tekscie oferty.

W
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9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach ktérych oferty zostaty
odrzucone i wykonawcach ktérzy zostali wykluczeni, przekazywana wszystkim
wykonawcom wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert, przekazywana
wszystkim wykonawcom, wywieszana w siedzibie zamawiajacego w miejscu ogolnie
dostepnym oraz publikowana na stronie internetowej zamawiajacego.

Informacja o uniewaznieniu postgpowania.

Protok6! na okoliczno$¢ przedstawienia kierownikowi zamawiajacego  projektu
rozstrzygniecia protestu.

Protoko! na okoliczno$é zwrotu oferty ztozonej po terminie.

Protokét na okoliczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

Wzory pieczatek.

Rejestr umow (udzielonych zaméwien).

Plan zaméwien.

Whiosek w sprawie zmian w sktadzie komisji przetargowej.

Protokét na okoliczno$¢ wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego , na okolicznos¢ odrzucenia oferty w postgpowaniu o zaméwienie publiczne
oraz na okoliczno$¢ propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej.

Lista obecno$ci wykonawcow na otwarciu ofert,

Zaproszenie do ztozenia propozycji cenowe;j,

Protokét z udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej 14.000 EUR

BURMISTRZ

Kazi z Sterkowicg
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK ...cocureiivniennnee.

(numer wniosku)

0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. a) Wnioskujacy: (nazwa komérki organizacyjnej)

2. Przedmiot zaméwienia (temat zadania — nalezy wpisaé temat zgodny z pozycjq budietu (planu
finansowego)z ktdrej finansowane bedzie zamdwienie)

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

(szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia — nalezy opisaé ponizej lub w oddzielnym zalqczniku)

Przedmiot zaméwienia winien byé opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujqcy za pomocq dostatecznie
doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajqc wszystkie wymagania i okolicznosci mogqce miec¢ wplyw
na sporzqdzenie oferty, a w szczegdlnosci winien zawierac:

a) opis przedmiotu zaméwienia za pomocq cech technicznych i jakoSciowych, przy przestrzeganiu
Polskich Norm przenoszqcych europejskie normy zharmonizowane (art. 30 ustawy Prawo zaméwier
publicznych)

b) w przypadku robdt budowlanych, opis za pomocq dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych,

¢) w przypadku projektu i wykonania robét budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, opis
za pomocq programu funkcjonalno — uzytkowego. Program Sfunkcjonalno — uzytkowy obejmuje opis
zadania budowlanego w ktérym podaje sie przeznaczenie ukohczonych robdt budowlanych oraz
stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne,

d) nazwa i kod numeryczny okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV) — struktura systemu
klasyfikacji.

Nalezy zaznaczy¢ czy istnieje konieczno$é zlozenia ofert czesciowych, wariantowych.
Nalezy zaznaczyé czy przewiduje sig udzielenie zamowier uzupetniajqcych o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6 i 7 ustawy Prawo zaméwien publicznych).

..........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................



4.

Pozadany/wymagany termin realizacji zaméwienia (wiasciwe podkreslic)

(nalezy podaé liczbe dni przeznaczonych na realizacje zaméwienia od udzielenia zamdwienia lub
w razie koniecznosci termin okreslony na zasadzie ,,od — do”)

5. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia (netto) okreslona z nalezyta staranno$cig:

1/ podaé warto$é calkowita uwzgledniajac okres umowy, a przy zamoéwieniach
dtuzszych niz jeden rok podaé wartos¢ roczna i catej umowy,

2/ sposéb wyceny przygotowano na podstawie:*

a/ cen rynkowych przedmiotu zaméwienia - poda¢ Zrédto,

b/ analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesigcy,

¢/ wysokosci wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel,

d/ odniesienia do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zamdwieniu i
zwiekszeniu go o wskaznik inflacji,

e/ kosztorysu inwestorskiego

* wlasciwe podkresli¢

(Podstawe ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia stanowiq art. 32- 35, ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163 z péin. zm)

Zalaczyé dokument na podstawie ktérego ustalono warto$¢ szacunkowsg

zamoéwienia:

...........................................................................................................................................

Warto§¢ zamowienia (cena netto)

Warto$s¢ zamowienia:

1. ustalit (-2) .ooerveeiniii (imie i nazwisko) W dNIU .....oooovviiciiininneen,
b. W WysoKOSCI ...ccoeviniinnn PLN;
C. W WYSOKOSCI ..eoevirviiiiiiinin, EURO
d  $redni kurs PLN do EURO ................ okreslono na podstawie aktualnego na

dzien sporzadzenia wniosku Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do EURO stanowigcego
podstawe przeliczenia warto$ci zamoéwien publicznych,
2. przedmiotowe zaméwienie uwzgledniono w planie zamowien zlecajacego
W POZYCJL wevveviimriinirireiiiiriine i
(w przypadku zamdwienia nie uwzglednionego w planie zamowien, nalezy okresli¢ kategorig

dostaw, robdt budowlanych lub ustug tworzqcych przedmiot zaméwienia okreslony we Wspélnym
Stowniku Zaméwien CPV)

Propozycja powolania do Komisji przetargowej:
(wskazaé osoby proponowane do Komisji przetargowej, nie dotyczy postgpowarn o warto$ci zamowienia
do 14.000 EURO, nalezy zaproponowaé co najmniej 4 osoby)

1. PrzewodniCzacy .....ccovvvvevviovevirinicrinreiceinceienns
(kazdorazowo kierownik wydziatu )

2. SeKretarz = e
(kazdorazowo inspektor d/s zaméwien publicznych)

3, CZIONEK e

(osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie zadania w wydziale)

4. CZIONEK e

(inny pracownik wydziatu)



8. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie Sprawy (wskaza¢ osobe
odpowiedzialng za kontakt z wykonawcami w sprawach merytorycznych przedmiotu zamdwienia)

Imie 1 NAZWISKO ..o.evviiicciiiiiiiiic i

Nr telefonu 1 poKoju oo

9. Wymogi i warunki jakie powinien spelnia¢ wykonaweca:
(poza wymaganymi przez ustawg Prawo zaméwien publicznych)

10. Proponowane kryteria wyboru i ich znaczenie
(nie dotyczy postepowar o wartosci zaméwienia do 14.000 EURO)

1. cena (KOSZL) ..ooeviieeiriieciiiiieii it %
et et —e e e a—e— oottt et st b e a b %
K OSSOSO TSP PO PP PSSP RRTRPPON %

11. Konieczne postanowienia umowy wymagane ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamoéwienia (m.in. sposéb platnosci za wykonanie zaméwienia, wymagane harmonogramy, terminy

przejsciowe na uzgodnienie roboczej wersji dokumentacji projektowej, etapowanie realizacji
zaméwienia itp.)

...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

13. Zalgczniki (w przypadku robot budowlanych nalezy dotaczy¢: dokumentacjg projektowa, przedmiar

robét, kosztorys inwestorski, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét; w przypadku zaméwienia na
ustugi projektowania: program — funkcjonalno — uzytkowy; w pozostatych rodzajach zaméwien dokumenty
uszczegotowiajace opis przedmiotu zaméwienia oraz jego zakres. Dokumentacja projektowa winna by¢
sporzadzona zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie
szczegGtowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego ( Dz. U. Nr 202, poz. 2072 z dnia 16 wrzesnia 2004 r.),
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 22 kwietnia 2005 r. zmieniajacym rozporzadzenie W sprawie
szczegblowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot
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budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego ( Dz. U. Nr 75, poz. 2075 z dnia 29 kwietnia 2005 r.)
oraz Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym. Weszto w zycie po uptywie 14
dni od dnia ogloszenia, tzn. 23 czerwca 2004 r. (Dz.U. z dnia 8 czerwca 2004 r. Nr 130, poz. 1389).

W przypadku zaméwien o wartosci wigkszej lub réwnej 14.000 EUR wi/w dokumenty
musza byé sporzadzone i zalaczone réwniez w formie elektroniczne;j.

14. Tryb udzielenia ZamOWIenia: ..ot
(nie dotyczy postgpowan o wartosci zaméwienia do 14.000 EURO)

15. Do zlozenia ofert w postgpowaniu proponuje si¢ zaprosic :
(nie dotyczy postepowar prowadzonych o wartosci zamdwienia powyzej 14.000 EUR w trybie przetargu
nieograniczonego i przetargu ograniczonego)

16. Potwierdzenie, ze zlecenie zostalo przygotowane zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zaméwien publicznych , obowigzujacym w Gminie Miejskiej Gorlice -
Urzedzie Miasta ,Regulaminem udzielania zaméwiefi publicznych” oraz jest
kompletne w zakresie wymaganych dokumentéw (zalacznikéw) wymienionych w
ust. 13

0 0M0E000000000000000000000000000002000000000000000000000000000E0RITENROIIOGICIRSY

(podpis Inspektora d/s Zaméwien Publicznych)



17. Zabezpieczenie srodkéw na sfinansowanie zaméwienia
1. nazwa zadania w planie finansowym ........ccocceviiiniiiinnnes
2. pozycja w planie finanSOWYM .........coocevrviniinncnicees
3. kwota ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia
....................... zt (jezeli zaméwienie bedzie finansowane, razem z innymi zaméwieniami z tego
samego zadania w planie finansowym nalezy wyszczegdlni¢ kwote przeznaczonq na realizacje tego

wlasnie zadania)

Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw na sfinansowanie
zamoéwienia wymienionych w pkt.17 ppkt 1-3

(podpis Skarbnika lub Kierownika Dzialu Ksiegowosci Finansowo-Budzetowe))

18. Podpisy
Zatwierdzam wniosek i zlecam wszczgcie postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego:
GOTHCE, AMIA coovviiicviievi e e
podpis kierownika zamawiajqcego
Przekazujacy zlecenie Przyjmujacy zlecenie

...........................................................................................



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

POTWIERDZENIE ZLOZENIA OFERTY
w

postepowaniu o zaméwienie publiczne

T8 {57/ o) - S
na
1. Sktadajacy oferte:
2. Termin ziozenia oferty
dnia ..coccrnrinenennn
godz. .ccceveiniinnnnes
3. Numer oferty (w kolejnosci ztozenia) .......
Skladajacy oferte Przyjmujacy oferte
(imig i nazwisko czytelnie) (imig i nazwisko czytelnie)

(podpis) (podpis)



Zat. Nr 4 do Regulaminu

(numer sprawy)

Protokol
Komisji Przetargowej spisany W dniul ....coeeenvciiiienaiennes
na okoliczno$¢ sprawdzenia ofert zlozonych w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie

DA weeerressensreesessensessessasssssenesas veessessresanenaes ceestrsesseeeesnerssneasasasanens
pod wzgledem spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w przedmiotowym
postepowaniu
Komisja Przetargowa w skladzie:
1. Przewodniczacy ORI UUUIRTOROPS
2. Sekretarz e
3. Czlonek et
4. Czionek e
5. Czlonek e

po dokonaniu sprawdzenia ofert w przedmiotowym postepowaniu stwierdza iz wykonawca:
OO OO FOO RO SOPRP TP spelnia/nie spetnia’ warunki udziatu
(nazwa wykonawcy i nr oferty — kolejno)
w postgpowaniu,
2 ettt a e spelnia/nie spelniaI warunki udziatu
(nazwa wykonawcy i nr oferty — kolejno)
W postgpowaniu,
B e s spetnia/nie spelnieml warunki udzialu w
(nazwa wykonawcy i nr oferty — kolejno)
W postepowaniu.

W przypadku zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego czynnosci sprawdzenia ofert
pod wzgledem spelnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu Komisja
Przetargowa zwraca sie o podpisanie stosownych dokumentow zalaczonych do protokotu.

Na tym protokot zakonczono i podpisano:

Zataczone dokumenty:
1. Druk — informacja o spelnieniu przez wykonawcow warunkéw udzialu w

pOStepOWaniu W trybie .....cooveiiniiiinns

* [ Kierownik zamawiajacego zatwierdza czynno$¢ Komisji Przetargowe;

0 Kierownik zamawiajacego nie zatwierdza czynnosci Komisji Przetargowe;j,
(w tym wypadku podaje uzasadnieni faktyczne i prawne odmowy zatwierdzenia)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia czynnosci Komisji Przetargowej

.......................................................................................................................................................

GOTHCE, oo s
podpis kierownika zamawiajacego

* whasciwe zakreslié

1 .
niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

NOTATKA SEUZBOWA Nl

Spisana w dniu .........cceeeee. w Urzegdzie Miejskim w Gorlicach na okoliczno$¢ wszczgcia
postepowania o zaméwienie publiczne o wartosci zamowienia ponizej 5.000 EUR i
okoliczno$é wydatkowania srodkéw publicznych z budzetu Miasta Gorlice na

1. Nazwa Zamawiajacego

Wydzial ......coooeiiiiiiiniicis

Gmina Miejska Gorlice - Urzad Miejski w Gorlicach
Rynek 2

38-300 Gorlice

2. Uzasadnienie wyboru trybu

a) faktyczne: przedmiotem zamoéwienia jest robota budowlana/ushuga/dostawa*
o warto$ci zamdéwienia nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14.000 EUR.

* niepotrzebne skresli¢
b) prawne: Art. 4 ust. 8 ustawy prawo zamoéwien pubhcznych (Dz.U.z2006 1., Nr
164, poz. 1163 z pbézn. zm) 1 przepisy ,Regulaminu ud21e1ema
zamowien publicznych w Gminie Miejskiej Gorlice - Urzedzie
Miejskim w Gorlicach”

3. Opis przedmiotu zaméwienia

...........................................................................................................................................

5. Szacunkowa warto§¢ zaméwienia (netto) okreslona z nalezyta starannoScia:
1/ podaé warto$é¢ catkowita uwzgledniajac okres umowy, a przy zamoéwieniach diuzszych
niz jeden rok poda¢ warto$¢ roczna i catej umowy,
2/ sposdb wyceny przygotowano na podstawie:*
a/ cen rynkowych przedmiotu zamoéwienia - poda¢ zrédlo,
b/ analizy wydatkéw z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesigcy,
¢/ wysokosci wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel,
d/ odniesienia do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zaméwieniu i
zwiekszeniu go o wskaznik inflacji,
e/ kosztorysu inwestorskiego
* wiasciwe podkresli¢
(Podstawe ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia stanowiq art. 32- 35, ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163 z pézn. zm)



Pozadane jest doljaczenie dokumentu na podstawie ktorego ustalono wartos¢
szacunkowg zaméwienia.

6. Warto$¢ przedmiotu zaméwienia

a) ustalit (-a) ...ccoeeivriiiini wdniu ..o
- W WySOKOSCI ..oveerennne PLN;
- W WYSOKOSCI .evvevvevrrcinne EURO;

b) sredni kurs PLN do EURO ...... okreslono na podstawie obowigzujacego w dniu
.......... Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu zlotego
w stosunku do EURO stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych.

7. Zabezpieczenie Srodkow na sfinansowanie zamoéwienia

a) nazwa zadnia w planie finansowym

¢) maksymalna kwota brutto jaka zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia

Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkéw na sfinansowanie
zamoOwienia wymienionych w ust. a-c

..........................................................................................

(podpis Skarbnika lub Kierownika Dziatu Ksiggowoéci Finansowo-Budzetowej)

8. Procedur¢ wyboru wykonawcy przeprowadzono jako:*
a) telefonicznego (internetowego, przez e-mail) zbadania rynku,
b) pisemne zaproszenia o zloZenie propozycji cenowej wystane do co najmniej dwoéch
wykonawcow.
* wlasciwe podkresli¢
Do notatki zalgczy¢:
ad a) pisemng informacj¢ z telefonicznego (internetowego, przez e-mail) zbadania
rynku
ad b) zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej wraz z potwierdzeniem ich nadania,
zlozone propozycje cenowe,



9. Nazwa Wykonawcy ktéremu zostanie udzielone zaméwienie:

10. Wynagrodzenie wykonawcy wyniesie:

a. kwotanetto: ....ccoeeeeeeennn. 7}
b. podatek VAT ...... 23 TR zk
¢. cenabrutto ....ccooveeeeerennin. 7t

11. Zalgczniki do notatki:

a) WzOr umowy
(w przypadku robdt budowlanych i ustug niezaleznie od wartosci zaméwienia)

b) inne zalaczniki:

..........................................................................

Sporzadzil:

GOrlice, AN, cvvvvviviceieececeeeee
imig i nazwisko czytelnie,
podpis osoby sporzadzajace)

Zatwierdzam notatke sluzbowg:

GOrliCe, dfl. covvvvvvvcvcveceeeeee e
podpis kierownika wydziatu
realizujacego zaméwienie
Zatwierdzam i zlecam zaméwienie do realizaciji:
Gorlice, dN. covoievcveieeeeeeee

podpis Kierownika Zamawiajacego



NUMET SPIAWY ...covvveveeierirrennens ' Zatacznik nr 5 do Regulaminu

Protokol
Komisji Przetargowej spisany w dniu .......ccocceecveenee roku
na okoliczno$¢é poprawienia oczywistej omylki pisarskiej w tekscie oferty
/omylki rachunkowej’ zlozonej w postepowaniu o zamoéwienie publiczne
przeprowadzonego w trybie .........ceeiieniiicnniiiniinnienns
na

------------------------------------------------------------------------

Komisja Przetargowa w skladzie:

1. Przewodniczacy ettt ennes
2. Sekretarz e e
3. Czlonek e e e e aa e e s e aatae s
4. Czlonek e e e a e e aaae s
5. Czionek et e s bbb ta e e s abaarees

whnioskuje o poprawienie oczywistej omylki/omylki rachunkowej1 w tekscie oferty
nastepujacego wykonawcy:

Uzasadnienie:

a) faktyczne:

W przypadku przychylenia si¢ do wniosku o poprawienie oczywistej omytki/omylki
rachunkowej1 w tekscie oferty ztozonej w postepowaniu o udzielnie zamowienia publicznego w

YDIC o TIA ottt et s et e be st ,
Komisja Przetargowa zwraca si¢ o podpisanie stosownych dokumentéw zataczonych do
protokotu.

Zataczone dokumenty:
1) pisma do wszystkich wykonawcéw o poprawieniu oczywistej omylki pisarskiej/omytki
rachunkowej' w tekscie oferty ztozonej przez w/w wykonawey

Na tym protokét zakonczono i podpisano:



* [ Kierownik zamawiajacego  przychyla si¢ do wniosku Komisji Przetargowe]
o poprawienie oczywistej omytki/omytki rachunkowej' w tekécie oferty ztozonej
w postepowaniu o udzielnie zaméwienia publicznego w trybie ..o na

0 Kierownik zamawiajacego nie przychyla si¢ do wniosku Komisji Przetargowej
o poprawienie oczywiste] omylki/omytki rachunkowej' w tekicie oferty zlozonej
w postepowaniu o udzielnie zaméwienia publicznego W trybie ..., na

(w tym wypadku podaje uzasadnieni faktyczne i prawne odmowy zatwierdzenia)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia propozycji Komisji Przetargowe;:

(brak uzasadnienia w przypadku zakreSlenia niniejszego pola wyboru poczytuje sie za
zatwierdzenie propozycji Komisji Przetargowej)

.......................................................................................................................................................

GOTHCE, cvoevvveeeeeees e
podpis kierownika zamawiajacego

* wlasciwe zakresli¢

'nie wpisuje sie do protokotu jesli nie dotyczy



Zalgcznik nr 6 do Regulaminu

............................... Gorlice,....coovvureeeeeiriieecniaen,
(numer sprawy) (data)

(nazwa i adres wykonawcy)

dotyczy: Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach ktorych oferty
zostaly odrzucone, o wykonawcach ktorzy zostali wykluczeni z postepowania
0 udzielenie zamowienia w trybie ...............cccccciiiiiiiee e

(nazwa zaméwienia)
wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert.

1) Zamawiajacy Gmina Miejska Gorlice — Urzad Miejski zawiadamia, iz w postgpowaniu o

udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonym w trybie ...
TIA 1oviereeteeie et e ettt e it nae et ettt e n et et naen , jako najkorzystniejsza zostala wybrana
ofertanr ...... tj. oferta firmy (konsorcjum firm):

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

2) Zamawiajacy Gmina Miejska Gorlice — Urzad Miejski zawiadamia, iz w przedmiotowym
postepowaniu zostaly odrzucone oferty wykonawcow:

..............................................................................

............................................................................

3) Zamawiajacy Gmina Miejska Gorlice — Urzad Miejski zawiadamia, iz z przedmiotowego
postepowania wykluczono wykonawcow:

..............................................................................

..............................................................................

............................................................................

.............................................................................



4) Streszczenie pordwnania i oceny ztozonych ofert:

nr nazwa i siedziba wykonawcy |liczba punktéw |liczba punktéw |suma punktow
oferty w kryterium: | w kryterium:
CeNA | emeeersesesseseisnnas
Pouczenie:

Na podst. przepiséw art. 180 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163 z péin. zm.) wykonawcy na w/w czynnosci
zamawiajqcego przystuguje protest.

------------------------------------------------------

(podpis kierownika zamawiajqcego)



Zatacznik nr 7 do Regulaminu

NUmer SPrawy......ccceevveeveenns Gorlice dn. ..ccocevverreiiiiinn

Informacja o uniewaznieniu postgpowania

Zamawiajacy — Gmina Miejska Gorlice — Urzad Miejski informuje iz w dniu ..............
uniewaznil postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na:

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(podpis kierownika zamawiajqcego)



Zatacznik nr 8 do Regulaminu

(numer sprawy)

Protokdt
Komisji Przetargowej spisany W dnill woeeeeeessscessnecenes
na okoliczno$é przedstawienia kierownikowi zamawiajacego
projektu rozstrzygnigcia protestu whniesionego w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie

Komisja Przetargowa w skiadzie:

1. Przewodniczacy B eteisaeessasssbeasasessasesssesesssisasnntante
2. Sekretarz e —————— e eea e e ae s
3. Czlonek et raeaaa e e ereares
4. Czionek e e e e e et e s aes e
5.Cztonek e ———aaaa et e st

Przekazuje projekt odpowiedzi na protest

protestujqcego)

Komisja Przetargowa Proponuje PIOEST c.......emuuermssrsisssesssesserssssscrsssdonisssi st st
(rozstrzygnigcie: odrzucié, oddalic, uwzglednic w calosci, w czesci uwzglednic itp.)

uzasadnienie faktyczne i prawne w zataczeniu — projekt rozstrzygnigcia protestu.

Na tym protokot zakoficzono i podpisano:

Zalaczniki:
1. projekt rozstrzygnigcia protestu

* O Kierownik zamawiajacego zatwierdza projekt Komisji Przetargowej rozstrzygnigcia
protestu,
0 Kierownik zamawiajacego nie zatwierdza projektu Komisji Przetargowej

rozstrzygniecia protestu,
( w tym wypadku podaje uzasadnieni faktyczne i prawne odmowy zatwierdzenia)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia propozycji Komisji Przetargowe;j

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

GOTHCE, vvvvvveeeeceeeceeneeee e
podpis kierownika zamawiajacego

* wiasciwe zakreslic



(numer sprawy)
Protokot
Komisji Przetargowej spisany w dniu ........ccccueueenee.
na okoliczno$é zwrotu oferty zlozonej po terminie w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego na

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Komisja Przetargowa w skiadzie:

1. Przewodniczacy et
2. Sekretarz et er e st rares
3. Czionek e e e e e eanaraa e
4. Czionek e aa e
5. Cztonek e e taaerbaa s

whnioskuje o zwrot oferty zlozonej po terminie tj. oferty firmy:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Uzasadnienie:
- Oferta w/w wymienionego oferenta wptynela do siedziby Zamawiajacego ......................
r. 0 20dz. ..cooviiininnnn . Terminem sktadania ofert by} ........................ godz. ..o

Oferty ktére wplynety po terminie zwraca si¢ wykonawcy, bez otwierania.

W przypadku przychylenia si¢ do wniosku o zwrot oferty zlozonej po terminie, Komisja
Przetargowa zwraca sie o podpisanie stosownych dokumentow zataczonych do protokotu.

Zataczone dokumenty:
1) pismo o zwrocie oferty w/w wykonawcy.

Na tym protok6t zakonczono i podpisano:

* [ Kierownik jednostki zamawiajacej przychyla si¢ do wniosku Komisji

0 Kierownik jednostki zamawiajacej nie przychyla si¢ do wniosku Komisji Przetargowe;j
(w tym wypadku podaje uzasadnieni faktyczne i prawne odmowy zatwierdzenia)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia propozycji Komisji Przetargowej:

(brak uzasadnienia w przypadku zakreSlenia niniejszego pola wyboru poczytuje sig¢ za
zatwierdzenie propozycji Komisji Przetargowej)

.......................................................................................................................................................

Gorlice, ...oovveerrnnns L. e
podpis kierownika zamawiajacego



...................................... Zalacznik nr 10 do Regulaminu
(numer sprawy)

Protokol

Komisji Przetargowej spisany w dniu ..........ccccueeueenneee.YOku
na okolicznos$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie ......ccccecierieencenrnencanenns

TLOeuniretcrstonssesonsnnsorssassonsonsennsonsensssssesssasessssssesessssssssssascansnssssssorssnessessesssssessessnsesastssssnssonsssesssssssssense

Komisja Przetargowa w skladzie:

1. Przewodniczacy e e
2. Sekretarz e
3. Czlonek e ——————————-
4. Czlonek et
5. Czlonek e

wnioskuje o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na

* O Kierownik zamawiajacego zatwierdza wniosek Komisji Przetargowej i uniewaznia
POSEEPOWANIE NA ....vovcvviii ettt ettt bbbttt eee e
O Kierownik zamawiajacego nie zatwierdza wniosku Komisji Przetargowej i nie

UNIEWAZNIA POSIEPOWANIA 1A .....eeeeieeiieiiiieis ettt ettt as e bbb bt et b et ebesses st s aeaeas
('w tym wypadku podaje uzasadnieni faktyczne i prawne odmowy zatwierdzenia)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia wniosku Komisji Przetargowej

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Gorlice, ..oovuvveevrrierinee. T s
(data) (podpis kierownika zamawiajqcego)

* wiasciwe zakresli¢



Wzory pieczatek

Zamoéwienie publicZne Pn. ..o

*]) zlecone wedlug przepisébw ustawy Prawo zaméwien
publicznych

*2) zlecone wedtug przepisow kodeksu cywilnego o wartosci
zamoéwienia od 5.000 do 14.000 EUR w trybie przewidzianym w
§ 15 ust. 1 lit. i Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

ZAKWOLE ...oceevceinn okreslong w umowie Nr ...........c.o.....

*3) zlecone wedtug przepisow kodeksu cywilnego o warto$ci
zaméwienia od 500 EUR do 5.000 EUR w trybie przewidzianym
w § 5 ust. 2 lit. d Regulaminu udzielania zamowien publicznych

ZAKWOLE oo okreslona w umowie Nr ..................

*4) zlecone wediug przepisow kodeksu cywilnego o wartosci
zamo6wienia do 500 EUR w trybie przewidzianym w § S ust. 2 lit. e
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

ZAKWOLE ..oveverecs okreslong w umowie Nr ...

Gorlice, dnia .........c.cccev. Kierownik Wydziatu

pieczeé i podpis
* wiasciwe wybraé, niepotrzebne skresli¢

Zaméwienie publiczne Pn. ...

zlecone wedlug przepisow kodeksu cywilnego o wartosci do 1500
EUR w trybie przewidzianym w § 5 lit. a Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

ZA KWOLE ..o okreslong w umowie Nr .............c......

Gorlice, dNia ..cocvcvvicces e
Imie i Nazwisko(czytelnie)

Zalgcznik nr 11 do Regulaminu



Zalacznik nr 12 do Regulaminu

REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

| /P ROKU*
Numer udzielonego zamowienia (DUMer UMOWY) ..cc.ceveerecsnens Numer Sprawy ......coeee
Nazwa zadania (przedmiotu zamoéwienia):
Zlecajacy /
1. NI WHIOSKU 0 WSZCZECIE | .ooviviviiiiiiiiiiiiic e
postepowania
stownictwo gltéwne stownictwo uzupelniajace (jesli dotyczy)
Nomenklatura| GIWny |1 0.00.00-0 - - -
menklatura, | vedmiot D000-0 0000-0 0000-0
2. | Stownik qo.o0.on.00-0 |0000-0 0000-0 0000-0
Zaméwien | podatkowe
(Kod CPV) | rredmioty 00.00.00.00-0 |{O000-0 0000d-0 00o00-0
00.00.00.05-0 | 0O00-0 0000-0 0000-0

3. Rodzaj zamowienia  |[......ccooooiiiiniii
4 Wartoéc’ W EUR ............................................

) zaméwienia
WPLN

Numer ogloszenia w
Biuletynie Zaméwien

5 . Publicznych .............................................
(dotyczy postepowan o wartosci rownej lub
wyzszej niz 14.000 EUR)
6. Tryb postgpowania | ..o
Termin wszczecia
7. postegpowania ..

Termin zakonczenia

8. postgpowania ..............................................
(data zawarcia umowy)

NazZwa i Adres oo e
Wybranego Wykonawey [ ..o

Zawarta umowa
10. | - data zawarcia

...............................................

. . od .o do e,
- okres obowiazywania
CeNA NELO: vovvvveeiirie e e 7k
11. Cena wybranej oferty podatek VAT ....... % tj. ................ zt
cena brutto: .........coeeee. zt

* dla kazdego udzielonego zamdwienia (zawartej umowy) sporzadza sig osobna strong na niniejszym
druku, numerujac strony kolejno, zgodnie z kolejng numeracja umow.



Zalgcznik nr 13 do Regulaminu

Plan zamoéwien pubiicznych na roboty budowlare, ustu

w 2007 roku*

gi i dostawy

Wydziat ...
Rodzaj zaméwienia QQ@QQ |
L.p. Nazwa cﬁmﬂaﬂ.”“wvgimimoi» Nomenklatura — Wspélny Slownik Zaméwien (CPV) @&&QWWWMMMM Mm&w M\MMN:&SE “
budowlanych ustugi; dostawy) |
stownictwo gldwne sfownictwo uzupetniajace ]
gléwny LO.00.00.00-0 |0000-0 00000 Uoao-0
przedmiot
1. MWMM% O.00.00.00-0 | 0000-0 0000-0 000040
LU.OO.00.00-0 |{0000-0 00000 LOO0-0
LULLO0.00.00-0 |0000-0 Oro0-0) LOa0-0
stownictwo gléwne stownictwo uzupetniajace
giéwny LH.O0.00.00-0 |{0000-0 00000 LHOO-0
przedmiot
2. %Mm% HELL0.00.00-0 |0000-0 0000-0 00000
LO.O0.00.00-0 |[0000-0 000 0-0 UOO0-0
LELOOLO0.00-0 |0000-0 0000-0 LOo0-0
stownictwo gléwne stownictwo uzupetniajace
glowny L0L.00.00.00-0 | 000o-0 0000-0 LOA0-0
przedmiot : !
3 omedmar, | CC-00.00.00-0 |0000-0 0000-0 00000
LU0.00.00.00-0 |{0000-0 0000-0) LHO0-0 |
LO.00.00.00-0 |0000-0 00000 LHo0-0 _r
*w celu dokonania agregacji wartosci zamowies na ustugi nalezqce do tej samej kategorii i dostawy nalezqce do tej samej grupy, nalezy podaé wszystkie _
(niezaleznie od wartosci) planowane zamowienia. W razie potrzeby formularz powielié odpowiednio do ilosci zaméwien P




wartos¢ zamowienia w PLN

Planowany termin
wszczecia
postgpowania

Planowany termin
rozpoczecia realizacji
umowy

Kwota w sporzadzonym planie
finansowym
(budzecie)

Uwagi




Zalacznik nr 14 do Regulaminu

Numer sprawy

WNIOSEK z dnia ....cvvvevviinnnnn.

w sprawie zmian w skladzie Komisji Przetargowej

Dzialajac na podstawie § 9 ust. 1 pkt e/ § 10 ust. 1 pkt f * obowigzujgcego na podstawie Zarzadzenia Burmistrza w Gminie
Migjskiej Gorlice - Urzedzie Miejskim ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych”

zwracam sie do Pana Burmistrza z wnioskiem o:

1. Odwotanie ze sktadu Komisji Przetargowej, powotanej Decyzjigzdnia ..o 0] PO do prze-
prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na

() OO s
(imie i nazwisko) (funkcja petniona w komisji)

2) e s,

) e et

Podstawg wniosku o odwotanie (zgodnie z dokumentacjg postepowania), jest:
«  wylgczenie dokonane na skutek ztozenia przez czionka Komisji oswiadczenia o istnieniu okolicznosci
wymienionych w art. 17 ust. 1 pkt. 1-5 ustawy Prawo zaméwien publicznych

(inny powdd odwotania np. choroba, urlop)**

2. Powotanie do sktadu Komisji Przetargowej, w miejsce pracownikéw, o ktérych mowa w pkt. 1, nizej
wymienionych pracownikow :

1) et st onae s
(imie i nazwisko) (funkcja petniona w komisji)

2) e ettt ettt ettt st b

) OO et

(Podpis przewodniczacego Komisji/

sekretarza — w przypadku wylaczenia przewodniczacego)

Zatwierdzam wniosek w sprawie zmian w sktadzie Komisji przetargowej

(podpis kierownika zamawiajgcego)
* niepotrzebne skresli¢

** wpisaé wia$ciwy powdd



Zatacznik nr 15 do Regulaminu

....................................

(numer sprawy)

Protokot
Komisji Przetargowej spisany w dniu ........cccceereereriannne roku
na okolicznosé¢ wykluczema wykonawcy/wykonawcéw z postepowania o udzielenie
zamo6wienia publlcznego na okolicznos$¢ odrzucenia oferty/ofert w postepowaniu o
zamoéwienie publlczne2 oraz na okoliczno$¢ propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
Przeprowadzonego W trybie ......ivenniicieniiecnennienneneenneneeseesessennene

Komisja Przetargowa w sktadzie:

1. Przewodniczacy et

2. Sekretarz et

3. Cztonek e e

4. Czlonek e e ens

5. Czlonek e
1) wnioskuje o wykluczenie wykonawcy/wykonawcéw w postepowaniu o zamdwienie publiczne
W trybie ..ooovviniinieeiene TIA Lottt ettt e bbb e e b e et e be e eaeerseerbenttesanne s tj.
wykonawcow:
L et bt et e ettt et ettt e e et e et e et ne et e e et eae et et en e et e ereeneenns
e et bbb h et e £t st et et beae et et st seteeteeRe et et eseeteese s et eneeneneete et esesseanennseees

Uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia w/w wykonawcow, zawarte jest w pismach do
w/w wykonawcéw informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach ktérych
oferty zostaty odrzucone, o wykonawcach ktérzy zostali wykluczeni z postfg?owania o0 udzielenie
zaméwienia”, stanowiacych zataczniki nr ............ do niniejszego protokotu.

2) wnioskuje o odrzucenie ofert, ztozonych w postgpowaniu o zaméwienie publiczne w trybie

Uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert w/w firm, zawarte jest w pismach do w/w
wykonawcow ,.informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach ktérych oferty
zostaly odrzucone, o wykonawcach ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamowienia”, stanowiacych zataczniki nr ............ do niniejszego protokotu.?

W przypadku przychylenia si¢ do wniosku o odrzucenie ofert w/w firm w postgpowaniu o

udzielnie zaméwienia publicznego W trYbIE ..o,
Deeeitiiente ettt ettt sttt e st s be st e e nere b b ens , Komisja Przetargowa zwraca si¢ o

podpisanie stosownych dokumentéw zataczonych do protokohu.

...........................................................

(nazwa i adres wykonawcy)



Uzasadnienie:

Zataczone dokumenty - informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach ktérych
oferty zostaly odrzucone, o wykonawcach ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamOwienia dla wykonawcow:

* 0 Kierownik zamawiajacego przychyla si¢ do wniosku Komisji Przetargowej i wyklucza
w/w wykonawcow' z postepowania , odrzuca oferty w/w firm® , ztozone w postepowaniu o
udzielnie zamowienia PUblICZNEEO Na........ccueiiiiiriniiincireirie ettt be e ,
oraz zatwierdza propozycje Komisji Przetargowej wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

0 Kierownik zamawiajacego nie przychyla si¢ do wniosku Komisji Przetargowej i nie
wyklucza w/w wykonawcow' z postepowania , nie odrzuca ofert w/w firm?, zlozonych w
postepowaniu 0 udzielnie zamowienia publicznego na
......................................................................................... oraz nie zatwierdza propozycji
Komisji Przetargowej wyboru oferty najkorzystniejsze;).

(w tym wypadku podaje uzasadnieni faktyczne i prawne odmowy zatwierdzenia)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia propozycji Komisji Przetargowe;j:

(brak uzasadnienia w przypadku zakreslenia niniejszego pola wyboru poczytuje sie¢ za zatwierdzenie propozycji Komisji
Przetargowej)

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Gorlice, ........... eeerreeaiaee .
podpis kierownika zamawiajacego

* wlasciwe zakregli¢
1jeéli Komisja nie proponuje wykluczenia 2adnego z wykonawcow odnosnej czg$ci w protokole nie wpisuje sig.

jesli Komisja nie proponuje odrzucenia zadnej z ofert odnosnej czgséci w protokole nie wpisuje sig.



Numer sprawy .........cccceccevveneen. Zatacznik nr 16 do Regulaminu

Lista obecnosci
wykonawcéw w dniu ... . I. na otwarciu ofert w postepowaniu o zaméwienie publiczne w

trybie .. ..na.




zatacznik nr 17 do Regulaminu

wg rozdzielnika

Kierownik zamawiajacego - Burmistrz Miasta Gorlice, z siedziba w Gorlicach,
’ Rynek 2

ZAPRASZA do zlozenia propozycji cenowej
na zadanie pn.:

...........................................................................................................................

(na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych)

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1.1 nalezy jq zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie,

1.2 na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwg i adres zleceniobiorcy
oraz napis:

Propozycja cenowa Na ZAAANIE PIL.: 4, ..eeeerrrerierireierieeieeeeieiee st et ereereeseereesteseaesreeeesesseseessenss ,
1.3 ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

1.4 ma by¢ napisana w j¢zyku polskim, czytelna i trwalg technika,

1.5 ma obejmowaé cato$¢ zamdwienia.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

3. Wymagany termin realizacji umowy: do ........ccccococevennnnnnnnn. 200.. r./lub w ..... dni od
podpisania umowy

4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena-100%.

5. Propozycja ma zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1/ formularz propozycji cenowej wg zalaczonego wzoru,

2/ kserokopie aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego zleceniobiorce do
wystgpowania w obrocie prawnym (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez
zleceniobiorce),

3/ wypelniony i zaparafowany wzor umowy.



6. Opis  sposobu  obliczenia ceny w  skladanej propozycji cenowej:
W ceng propozycji nalezy wliczy¢:

a) warto$¢ ustugi/dostawy okreslona w oparciu o opis przedmiotu zamdéwienia,

b) obowiazujacy podatek od towardw i ustug VAT.

Cena podana przez zleceniobiorce za swiadczong ustuge jest obowiazujaca przez okres
wazno$ci umowy i nie bgdzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy
wybierze propozycj¢ odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom i 0
najnizszej cenie.

7. Miejsce i termin zloZzenia propozycji cenowej:
Propozycj¢ cenowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia..........cccceeeevrunnnee. 200.. r., do godz.
.......... w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego, t. W.....ccoecrrreeccrrnrnenccrenveennnc W

Na kopercie nalezy umieéci¢ nazwg i adres zamawiajacego, nazwe i adres zleceniobiorcy oraz
napis: Propozycja cenowa na zadanie pn.:

Propozycja otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie zwrécona
zleceniobiorcy nie otwarta.

Zleceniobiorca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie propozycje przed
terminem uptywu jej skladania.

8. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowej:

Otwarcie ztozonych propozycji cenowych nastapi w dniu..........c.ccovececenenne. 200.. r. 0 godz.
........ w siedzibie zamawiajacego W.......cceceveeevnieeneeveeneenn , Wi, poke nre..,
........ pietro

10. Informacje dotyczace zawierania umowy:

W terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze propozycji cenowe] wybrany
zleceniobiorca ma podpisa¢ umoweg w komdrce merytorycznej (pelna jej nazwa ) w..........
Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej propozycji cenowe;.

11. Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktére zostana przez niego wprowadzone
do tresci umowy:

......................................................................................................................................................

............................................................................................

(przygotowal/a) (podpis kierownika zamawiajacego)

W zataczeniu:
1. Wzér druku dla ,,propozycji cenowe;j".
2. Wz6r umowy.



Zatacznik nr 18 do Regulaminu

PROTOKOL
dokumentacja podstawowych czynnosci dotyczgcych udzielenia zamoéwienia publicznego na
....................................................................................................................................................... na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych
1. Postepowanie wszczeto na podstawie wniosku nr. .......................... zdnia ... .
2. Zaproszenie do sktadania propozycji cenowej wystano do:
L.p. | Nazwa i siedziba wykonawcy
3. W postepowaniu ziozono ........... propozycji cenowych. Propozycje zostaly ziozone przez
nastepujgcych wykonawcow:
Nr.
propozycji
cenowej Do Cena ertF.o
w Nazwa i siedziba wykonawcy propozyciji
kolejnosci cenowey
zlozenia

4. Po sprawdzeniu zfozonych propozycji cenowych stwierdzono, ze zgodne z wymaganiami
zamawiajgcego okreslonymi w zaproszeniu do skladania propozycji cenowych sa;

Nr.
propozycji
cen\zwej Nazwa i siedziba wykonawcy
kolejnosci
zlozenia

5. Sprawdzenia propozycji cenowych dokonali:



6. Kryterium oceny w przedmiotowym postepowaniu byty:

Nr kryterium | Opis kryterium Znaczenie w %
1. cena 100

7. Wskazanie wybranej propozycji cenowej:

9. Wezwanie do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w zaproszeniu do ztozenia propozycii
cenowej oraz w ztozonej propozyciji cenowej wystano/przekazano wybranemu wykonawcy w
dniu.............. .

10. Umowenr.................... w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na:
2aWaHOW AN oo . '
11. Postepowanie PrzeproWadZit: .............cooiiiiiiiiiiet e e

12. Zataczniki do protokotu stanowia;
a) wniosek o wszczecie postepowania,
b) zaproszenia do ztoZzenia propozycji cenowych wraz z dowodem nadania,
c) zlozone propozycje cenowe.

13. Protoko6t z postepowania zatwierdzib dnia ...........ccoeies Lo
(podpis i pieczeé kierownika zamawiajgcego)





